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Rada města Strakonice schvaluje podle § 102 odst. 2 písm. o) zákona 

č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), v platném znění,

tento organizační řád Městského úřadu Strakonice:
Část I

Základní ustanovení
1. Tento organizační řád (dále jen řád) upravuje strukturu a vnitřní chod Městského úřadu Strakonice a vzájemné vztahy městského úřadu k dalším orgánům města.

2. Postavení a působnost městského úřadu je upravena zejména zákonem č. 128/2000 Sb., o obcích, v platném znění (dále jen zákon). 

3. Město Strakonice je dle zákona č. 314/2002 Sb., v platném znění, městem s pověřeným městským úřadem a zároveň městem s rozšířenou působností. Správní obvod města Strakonice je stanoven vyhláškou MV č. 388/2002 Sb., v platném znění, a je uveden v příloze č. 1 tohoto řádu.

4. Městský úřad Strakonice je matričním úřadem, jehož správní obvod je vymezen v příloze č. 1 tohoto řádu. 

Část II


Orgány města

1. Město je samostatně spravováno zastupitelstvem města; dalšími orgány města jsou rada města, starosta, městský úřad a zvláštní orgány města. 

2. Orgánem města je rovněž městská policie. Městskou policii zřizuje a zrušuje zastupitelstvo města obecně závaznou vyhláškou.

3. Zastupitelstvo města může zřídit jako své iniciativní a kontrolní orgány výbory. Vždy zřizuje finanční a kontrolní výbor. Rada města může zřídit jako své iniciativní a poradní orgány komise.

4. Ustavení, složení a pravomoc jednotlivých orgánů města, výborů a komisí jsou stanoveny zákonem.

Část III

Městský úřad
Článek 1 - Složení

Městský úřad tvoří starosta, místostarostové, tajemník městského úřadu a zaměstnanci  města zařazení do městského úřadu. V čele městského úřadu je starosta.

Článek 2 - Pravomoc

1. Dle ust. § 109 odst. 3 zákona městský úřad:

a) v oblasti samostatné působnosti 

   
1. plní úkoly, které mu uložilo zastupitelstvo města nebo rada města,



2. pomáhá výborům a komisím v jejich činnosti,



3. rozhoduje v případech stanovených tímto nebo zvláštním zákonem,

b) vykonává přenesenou působnost s výjimkou věcí, které patří do působnosti jiného orgánu           města. 

c) rozhoduje o poskytování informací žadateli podle zvláštního zákona.

2. Na vyžádání tajemníka eventuálně vedoucích příslušných odborů MěÚ jsou starosta a místostarostové nápomocni městskému úřadu v případech, kdy záležitost překračuje kompetence úřadu nebo v případech, kdy je nutná přítomnost zástupce města. 

Článek 3 – Tajemník městského úřadu

1. V souladu s ust. § 110 zákona je na Městském úřadu Strakonice zřízena funkce tajemníka městského úřadu. 

2. Tajemník městského úřadu je ve smyslu zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, v platném znění, vedoucím úřadu. Jeho postavení, pravomoc a odpovědnost jsou stanoveny zákonem. 

3. Tajemník městského úřadu je pověřen uzavíráním dohod o pracích konaných mimo pracovní poměr jménem města Strakonice.

4. Tajemník městského úřadu může na základě návrhu vedoucího odboru pověřit podepisováním rozhodnutí, příkazů vyhotovených při vedení správního řízení navrženého zaměstnance odboru.

5. Není-li tajemník městského úřadu ustanoven, plní jeho úkoly starosta.

6. V době nepřítomnosti tajemníka městského úřadu je jeho zastupováním při plnění operativních úkolů nezbytných pro chod městského úřadu pověřen vedoucí odboru stavebního úřadu vnitřních věcí, není-li výslovně stanoveno jinak.

Článek 4 – Odbory městského úřadu

1. Rada města zřídila pro jednotlivé úseky činnosti městského úřadu tyto odbory: 

- odbor dopravy


- odbor stavební úřad

- odbor finanční 


- odbor školství a cestovního ruchu

- odbor majetkový


- odbor vnitřních věcí

- odbor rozvoje


- odbor životního prostředí

- odbor sociální 


- obecní živnostenský úřad.

2. Základní okruhy činností jednotlivých odborů v samostatné a přenesené působnosti jsou vymezeny v příloze č. 2 tohoto řádu. Další činnosti nespadající do vymezených okruhů činností žádného z odborů budou vykonávány odborem, jemuž jsou obsahově nejbližší. V případě sporu mezi více odbory nebo při nečinnosti odborů rozhodne o zařazení činností tajemník městského úřadu. 

3. Jednotlivé odbory rovněž projednávají přestupky a správní delikty v případech, v nichž skutková podstata přestupku (správního deliktu) souvisí s okruhy činností, které odbor vykonává. Odbory dále připravují návrhy právních předpisů města a vnitřních předpisů městského úřadu obsahově souvisejících s vykonávanými okruhy činností a zajišťují činnost výborů zastupitelstva města, komisí rady města, popř. zvláštních orgánů města na svěřeném úseku činnosti. Odbory zajišťují rovněž odbornou metodickou pomoc obcím ve správním obvodu.

4. Jednotlivé odbory jsou vnitřně členěny na oddělení. Organizační struktura městského úřadu včetně členění odborů na oddělení tvoří přílohu č. 3 tohoto řádu.

5. Oprávněnými úředními osobami ve smyslu správního řádu (zákon č. 500/2004 Sb., v pl.zn.) jsou vedoucí odborů a další zaměstnanci města zařazení do městského úřadu a jeho jednotlivých odborů, a to vždy ve vztahu k činnostem (úkonům) vymezeným tímto organizačním řádem tomu odboru městského úřadu, do něhož jsou tyto osoby na základě pracovní smlouvy zařazeny, a současně ve vztahu k činnostem vymezeným jednotlivým zaměstnancům jejich pracovní smlouvou a konkrétní pracovní náplní. 

Článek 5 – Kancelář tajemníka 

1. Na městském úřadu je zřízena kancelář tajemníka. Kancelář tajemníka není odborem městského úřadu. Kancelář tajemníka je vnitřně členěna na oddělení. Základní okruhy činností kanceláře tajemníka v samostatné a přenesené působnosti jsou vymezeny v příloze č. 2 tohoto řádu. 

2. Není-li v tomto řádu výslovně stanoveno jinak, nebo nerozhodne-li jinak tajemník městského úřadu, vztahují se ustanovení tohoto řádu ve stejném rozsahu jako na odbory městského úřadu i na kancelář tajemníka a zaměstnance zařazené do této kanceláře.

Článek 6 - Vedoucí odboru a vedoucí oddělení

1. V čele každého odboru stojí vedoucí jmenovaný do funkce radou města na návrh tajemníka městského úřadu. Ve své činnosti je přímo podřízen tajemníkovi městského úřadu. Vedoucí odboru je povinen se zúčastňovat zasedání zastupitelstva města, předkládá-li k bodu programu tohoto zasedání zastupitelstva města materiál, a v případě potřeby i příslušných částí jednání rady města.

2. Vedoucí odboru podepisuje rozhodnutí vyhotovená v rámci činnosti jeho odboru (podepisováním rozhodnutí může vedoucí odboru pověřit vedoucího příslušného oddělení), rozhoduje o čerpání dovolené jemu podřízenými zaměstnanci (dále jen podřízení) a podepisuje cestovní příkazy podřízených ke služebním cestám na území Jihočeského kraje popř. podepisuje jiné vnitřní dokumenty týkající se odboru.
3. Vedoucí oddělení je ustaven na základě rozhodnutí tajemníka městského úřadu. Ve své činnosti je přímo podřízen vedoucímu odboru.

4. Vedoucí odborů a vedoucí oddělení vykonávající správní činnosti jsou vedoucími úředníky ve smyslu zákona č. 312/2002 Sb., v platném znění.

Článek 7 – Vedoucí zaměstnanci

1. Základními povinnostmi vedoucích zaměstnanců města zařazených do městského úřadu je zejména:

a) v rozsahu své působnosti stanovit konkrétní úkoly a přijímat opatření k jejich plnění,

b) v rozsahu své působnosti odborně spolupracovat s příspěvkovými organizacemi a organizačními složkami města,

c) vymezit práva, povinnosti a odpovědnost podřízených pracovníků v pracovních náplních,

d) zajišťovat řádné hospodaření se svěřenými finančními prostředky,

e) dodržovat a kontrolovat dodržování právních předpisů v oboru své působnosti, 

f) dodržovat vnitřní kontrolní systém,

g) pečovat o zvyšování odborné úrovně své a podřízených zaměstnanců,

h) navrhovat odměny podřízených zaměstnanců, 

ch) vést podřízené zaměstnance k dodržování předpisů o bezpečnosti práce.

2. Vedoucími zaměstnanci se rozumí tajemník městského úřadu, vedoucí odborů jmenovaní radou města, v rámci svých zmocnění jejich určení zástupci a vedoucí oddělení.

3. Náplň práce jednotlivým zaměstnancům stanovuje vedoucí odboru se souhlasem tajemníka městského úřadu. Vedoucím odborů stanovuje pracovní náplň tajemník městského úřadu.
Článek 8 - Zastupování

1. Vedoucí odboru určí se souhlasem tajemníka městského úřadu svého zástupce. Vedoucí odboru může pro jednotlivé činnosti v rámci okruhu činností svého odboru zmocnit svého podřízeného k jednání jménem odboru, přitom mu vymezí rozsah jeho oprávnění.  V tomto smyslu si zastupovaný může vyhradit právo rozhodnutí o zvlášť závažných otázkách, případně pozastavit účinnost opatření svého zástupce. 

2. Předává-li vedoucí odboru funkci svému zástupci, popř. jiné osobě na období delší než 5 pracovních dnů (nebo i kratší, vyžaduje-li to konkrétní mimořádná situace), oznámí tuto skutečnost předem na poradě vedení, popř. dle potřeby vyhotoví o tomto předání písemný zápis. Má-li předávací proces návaznost na hmotnou odpovědnost, provede se zároveň mimořádná inventarizace. Zastupovaný i zástupce jsou povinni se při předávání funkce vzájemně informovat o všech skutečnostech, které mohou mít vliv na řádný výkon této funkce.

Článek 9 - Součinnost odborů

1. Odbory městského úřadu jsou povinny si vzájemně poskytovat informace o úkolech, které plní, vydávat stanoviska a posudky potřebné pro ostatní odbory a projednávat s nimi záležitosti, týkající se úkolů spadajících do jejich kompetence. Bude-li zaměstnanec určitého odboru potřebovat ke své pracovní činnosti stanovisko jiného odboru či vedení městského úřadu, vyžádá si jej operativně ústně přímo u příslušného zaměstnance. Nebude-li potřebná součinnost poskytnuta, bude stanovisko vyžádáno písemně prostřednictvím vedoucího odboru. Příslušný odbor, popř. zaměstnanec vydá stanovisko ve věci nejdéle do 5 pracovních dnů, nebude-li dohodnuto jinak. V případě nutné koordinace činností nebo stanovisek jednotlivých odborů je koordinátorem tajemník městského úřadu nebo jím pověřený zástupce. 

2. Případné spory vzniklé mezi zaměstnanci zařazenými do jednotlivých odborů při zabezpečování pracovních úkolů řeší vedoucí těchto odborů. Nedojde-li k dohodě, rozhoduje ve věci tajemník městského úřadu. 

Článek 10 - Kontrolní činnost 

1. Kontrolní činnost vykonávají všechny odbory na svěřeném úseku. O závažných poznatcích z kontrolní činnosti informují tajemníka městského úřadu a jeho prostřednictvím starostu města.

2. Systém a provádění finanční kontroly upravuje zákon č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů, v platném znění. 

3. Výkon a zaměření kontroly u kontrolovaných osob upravuje zákon č. 255/2012, o kontrole (kontrolní řád), v platném znění.

Článek 11 - Porada vedení

1. Starosta, místostarostové, tajemník městského úřadu, vedoucí odborů a velitel strážníků městské policie konají za účelem vzájemné informovanosti a k přenesení operativních úkolů vzešlých zejména z jednání orgánů města pravidelné týdenní porady (porady vedení). Jedenkrát měsíčně se těchto porad zúčastňují rovněž ředitelé právnických osob zřízených či založených městem. Porady řídí tajemník městského úřadu a úkoly vzešlé z těchto porad, jakož i z jednání orgánů města zadává k plnění jednotlivým vedoucím odborů či ředitelům, kteří zajišťují jejich plnění ve lhůtě 14 dnů, není-li v zápise stanoveno jinak. Zápisy z těchto porad se předávají všem zúčastněným do 3 dnů od konání porady.

2. Vedoucí odborů konají zpravidla jedenkrát měsíčně podle potřeby porady se zaměstnanci svého odboru k zajištění úkolů, které vyplývají z usnesení orgánů města a rozhodnutí tajemníka městského úřadu. 

Článek 12 - Korespondence, stížnosti, podání

1. Spisovou službu, tj. zajišťování úkonů spojených s příjmem, oběhem, odesíláním, ukládáním a vyřazováním písemností (včetně korespondence doručené faxem či prostřednictvím sítě internet), upravuje Spisový a skartační řád Městského úřadu Strakonice.

2. Veškeré stížnosti občanů a ostatních osob směřující proti činnosti městského úřadu nebo zaměstnanců města zařazených do městského úřadu, které byly podány na městský úřad, jsou předány na sekretariát starosty, kde jsou centrálně evidovány. Zaměstnanci sekretariátu bezodkladně informují o přijatých stížnostech tajemníka městského úřadu a stížnosti předají příslušným vedoucím odborů k vyřízení. 

3. Příslušný vedoucí odboru seznámí s odpovědí na podanou stížnost ještě před jejím odesláním tajemníka městského úřadu, popř. starostu města. Kopie odpovědí na přijaté stížnosti jsou uloženy na sekretariátu starosty. a vedeny ve zdejším podacím deníku.
4. Konkrétní podmínky pro vyřizování stížností proti nevhodnému chování úředních osob nebo proti postupu správního orgánu upravuje zákon č. 500/2004 Sb., správní řád, v platném znění. Lhůta pro vyřízení těchto stížností činí 60 dnů.                                                                              

5. Návrhy, připomínky a podněty občanů města Strakonice podané orgánům města se v souladu se zákonem vyřizují bezodkladně, nejdéle do 60 dnů, jde-li o působnost zastupitelstva města, nejpozději do 90 dnů. 

6. Konkrétní podmínky pro přijímání a vyřizování petic jsou upraveny v zákoně č. 85/1990 Sb., o právu petičním, v platném znění.    

Článek 13 - Poskytování informací
Informace vztahující se k působnosti města poskytují na žádost fyzických a právnických osob jednotliví zaměstnanci města v souladu se zákonem č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, v platném znění, a v souladu s vnitřními Pravidly pro poskytování informací dle zákona č. 106/1999 Sb., v platném znění, městského úřadu.    

Článek 14 -  Hospodaření s majetkem města

1. Vedoucí odborů hospodaří s finančními prostředky přidělenými na jednotlivé paragrafy rozpočtové skladby a akce v rámci rozpočtu schváleného zastupitelstvem města na příslušný kalendářní rok. Při hospodaření s těmito prostředky jsou vedoucí odborů, jakož i všichni ostatní zaměstnanci města, povinni postupovat v souladu se Směrnicí pro hospodaření s majetkem města a dalšími souvisejícími vnitřními předpisy, zákonem o veřejných zakázkách a Pravidly pro zadávání  veřejných zakázek v podmínkách města Strakonice.   

2. Vedoucí odborů městského úřadu jsou povinni předkládat požadavky na úpravu schváleného rozpočtu v průběhu kalendářního roku finančnímu odboru k posouzení a zaujetí stanoviska, a to ještě před projednáním v příslušném orgánu města. 

Článek 15 -  Smlouvy

1. Uzavření smluv (vyjma pracovních) musí být schváleno v příslušném orgánu města tak, jak to vyplývá ze zákona, a před předložením smlouvy k podpisu starostovi (místostarostovi) města musí být smlouva řádně opatřena údaji o vzniku smlouvy (vyplněné razítko na rubové straně) a odsouhlasena právníkem města. 

2. Originály veškerých smluvních dokumentů uzavřených mezi městem Strakonice a jinými právními subjekty jsou zaměstnanci povinni neprodleně po jejich uzavření zaevidovat v systému e-Spis a předat k evidenci a uložení na odbor vnitřních věcí, kopie těchto dokumentů se ukládají u vedoucích příslušných odborů.  Toto ustanovení neplatí u smluv pracovních, jejichž originály ukládá a eviduje kancelář tajemníka, oddělení personalistiky a mezd. a u smluv o nájmech bytů, jejichž originály ukládá a eviduje vedoucí majetkového odboru.
Článek 16 - Mlčenlivost

Všichni zaměstnanci města jsou povinni zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, které se dozvěděli v souvislosti s plněním pracovních úkolů, jakož i o skutečnostech, jejichž zveřejnění by mohlo být v rozporu s oprávněnými zájmy zaměstnavatele. 

Část IV

Závěrečná ustanovení

Zrušuje se organizační řád Městského úřadu Strakonice schválený Radou města Strakonice dne 19.2.2003 pod č. usnesení 277/2003 (účinný ode dne 20.2.2003) ve znění všech následujících změn. 

Tento organizační řád byl schválen Radou města Strakonice dne 22.7.2015 pod č. usnesení …../2015.

Tento organizační řád nabývá účinnosti dne 1.8.2015. 

Ve Strakonicích dne 22.7.2015

Za schvalovatele: 
…………………………….

 Mgr. Břetislav Hrdlička,  starosta    

Příloha č. 1 

a) 

Správní obvod města Strakonice s pověřeným Městským úřadem Strakonice je vymezen územím obcí:

Cehnice, Čejetice, Doubravice, Drachkov, Droužetice, Hlupín, Horní Poříčí, Chrášťovice,  Jinín, Kalenice, Katovice, Kladruby, Kraselov, Krejnice, Krty-Hradec, Kuřimany,   Kváskovice, Libětice, Mečichov, Miloňovice, Mnichov, Mutěnice, Nebřehovice,    Novosedly, Osek, Paračov, Pracejovice, Přední Zborovice, Přešťovice, Radějovice, Radomyšl, Radošovice, Rovná, Řepice, Skály, Slaník, Sousedovice, Strakonice, Strašice,  Střelské Hoštice, Štěchovice, Štěkeň, Třebohostice, Třešovice, Úlehle, Únice, Velká Turná, Volenice, Zahorčice, Zvotoky.

(50 obcí)

b) 

Správní obvod města Strakonice s rozšířenou působností je vymezen územím obcí:

Cehnice, Čejetice, Čepřovice, Čestice, Doubravice, Drachkov, Drážov, Droužetice, Dřešín,  Hlupín, Horní Poříčí, Hoslovice, Hoštice, Chrášťovice, Jinín, Kalenice, Katovice, Kladruby, Kraselov, Krejnice, Krty-Hradec, Kuřimany, Kváskovice, Libětice, Litochovice, Malenice, Mečichov, Milejovice, Miloňovice, Mnichov, Mutěnice, Nebřehovice, Němčice, Němětice, Nihošovice, Nišovice, Nová Ves, Novosedly, Osek, Paračov, Pracejovice, Přední Zborovice, Předslavice, Přechovice, Přešťovice, Radějovice, Radomyšl, Radošovice, Rovná, Řepice, Skály, Slaník, Sousedovice, Strakonice, Strašice, Strunkovice nad Volyňkou, Střelské Hoštice, Štěchovice, Štěkeň, Třebohostice, Třešovice, Úlehle, Únice, Vacovice, Velká Turná, Volenice, Volyně, Zahorčice, Zvotoky.

(69 obcí)

c)

Správní obvod matričního úřadu – Městského úřadu Strakonice je vymezen územím obcí:

Cehnice, Doubravice, Drachkov, Droužetice, Jinín, Kraselov, Kuřimany, Kváskovice, Libětice, Miloňovice, Mutěnice, Nebřehovice, Paračov, Pracejovice, Přední Zborovice, Radějovice, Radošovice, Rovná, Řepice, Skály, Sousedovice, Strakonice, Strunkovice nad Volyňkou, Třešovice.               

(24 obcí)                                                     

- příloha č. 1 je v tomto znění účinná ode dne 1.1.2005 (v souladu s usnesením RM č. 363/2004 ze dne 7.4.2004)​   

Příloha č. 2 

Základní okruhy činností jednotlivých odborů městského úřadu

Odbor  dopravy

I. Činnosti na úseku samostatné působnosti:

- pronájem zábradlí, sloupů VO pro reklamy

II. Činnosti na úseku přenesené působnosti:

- výkon funkce silničního správního úřadu ve věcech silnic II. a III. třídy ve správním obvodu obce s rozšířenou působností (dále jen ORP) a místních komunikací a veřejně přístupných účelových komunikací ve městě Strakonice (zejména povolování uzavírek a objížděk, zvl. užívání komunikací, stavební činnosti a terénních úprav v ochranných pásmech komunikací)

- výkon funkce speciálního stavebního úřadu pro silnice II. a III. třídy a na místních komunikacích a veřejně přístupných účelových komunikacích ve správním obvodu ORP

- vyjadřování se ke stavbám z pozice dotčeného orgánu státní správy

- rozhodování o umístění inženýrských sítí v tělese komunikace a pomocném pozemku komunikací, o odstranění pevných překážek z komunikací

- ukládání sankcí za nepovolenou činnost na silnicích I., II. a III. třídy ve správním obvodu ORP, na místních komunikacích a veřejně přístupných účelových komunikacích ve městě Strakonice

- povolování místní a přechodné úpravy provozu ve správním obvodu ORP
- rozhodování ve věcech provozování a odnětí oprávnění stanice měření emisí

- rozhodování o odnětí řidičského oprávnění z hlediska zdravotní a odborné způsobilosti, rozhodování o jeho vrácení a rozhodování ve věci zadržení řidičského průkazu od Policie ČR

- rozhodování ve věcech provozování autoškoly, profesní způsobilosti řidiče a registru řidičů

- evidence přestupků řidičů a bodového hodnocení

- rozhodování o udělení řidičského oprávnění

- vydávání řidičského průkazu včetně změn, vydávání mezinárodních ŘP, vydávání průkazu profesní způsobilosti řidiče

- vydávání paměťových karet v systému digitálního tachografu

- provádění zkoušek odborné způsobilosti k řízení motorových vozidel

- projednávání přestupků dle zákona o provozu na pozemních komunikacích

- projednávání přestupků na úseku dopravy a dle zákona o pozemních komunikacích

- projednávání přestupků ve věci pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou provozem vozidla a dalších přestupků souvisejících

- rozhodování ve věcech zápisu a změn v registru silničních vozidel, vedení registru silničních vozidel

- dovoz – přeregistrace vozidla z EU, odnímání ORV a TP, pokud byl vydán z EU

- rozhodování o vyřazení silničního vozidla z provozu a jeho zániku

- schvalování technické způsobilosti jednotlivě dovezeného vozidla a jednotlivě vyrobeného         nebo přestavěného silničního vozidla

- vydávání tech. průkazu a osvědčení o registraci silničního a zvláštního motorového  vozidla

- vydávání technického osvědčení silničního a zvláštního vozidla nepodléhající registraci

- provádění zápisu údajů v technickém průkazu silničního vozidla

- zjišťování pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou provozem vozidla

- rozhodování ve věcech provozování taxislužby a provozování MHD

Odbor finanční

I. Činnosti na úseku samostatné působnosti:

- souhrnné práce při zajišťování činností na úseku rozpočtu a financování – vypracování rozpočtu, jeho rozpis, příprava jeho projednání v orgánech města, zpracování rozborů hospodaření, provádění finančního vypořádání, zpracování závěrečného účtu o ročním hospodaření města a jím zřizovaných příspěvkových organizacích, financování příspěvkových organizací a dalších subjektů

- komplexní zpracování a vedení účetnictví, evidence a oběh faktur, výdajová a příjmová pokladna, pokladna pro příjem plateb místních poplatků, vydávání příjmových pokladních dokladů

- příprava podkladů ke stanovení druhů místních poplatků

- kontrola hospodaření příspěvkových organizací  zřízených městem, kontrola pokladen

- organizační zabezpečení Václavské pouti

- likvidace pojistných událostí

- zhodnocování dočasně volných finančních prostředků

- správa účelového fondu (FKSP)

- evidence a poskytování stravenek

- evidence, výběr a upomínání nájemného z nebytových prostor a pozemků, půjček atp.

- evidence a výdej pokutových bloků

II. Činnosti na úseku přenesené působnosti:

- správa místních poplatků,

- povolovací řízení – výherní hrací přístroje, tombola

- pečetění a rozpečetění pokladen na veřejné sbírky

- evidence a výdej receptů a žádanek na omamné látky 

Odbor majetkový


Oblast investic

- kompletní zajišťování investic a oprav nemovitého majetku města Strakonice

- zadání, koordinace a kontrola tvorby projektové dokumentace
- administrace veřejných zakázek dle zákona č. 137/2006 Sb., v pl. zn. (vč. malého rozsahu)

- metodická pomoc ostatním odborům MěÚ a příspěvkovým organizacím města při administraci veřejných zakázek

- výkon technického dozoru investora při realizaci staveb města

- finanční a technická kontrola provozovatele vodohospodářského majetku

- projektové řízení v rámci samosprávy, tvorba podkladů pro jednání orgánů samosprávy

- zastupování města ve stavebně správním řízení

- vyjádření za město Strakonice jako vlastníka pozemku k řízením vedeným na stavebním úřadě, odboru dopravy, odboru životního prostředí a stanovení podmínek ve věcech uložení inženýrských sítí (smluvní zajištění apod.) do pozemků, zvláštního užívaní komunikace, záboru veřejného prostranství a povolení sjezdu na komunikaci 

- činnosti energetika města 

- výkup staveb inženýrských sítí a komunikací dle Zásad realizace staveb komunikací a inženýrských sítí obecného zájmu 

- evidence závad (předávání správci majetku TS Strakonice) na komunikacích, na veřejném osvětlení a světelném signalizačním zařízení,  na  kanalizačních a vodovodních rozvodech

Oblast movitého a nemovitého majetku

- nakládání s movitým a nemovitým majetkem města, jeho evidence a pojištění

- zajišťování výkupů od fyzických a právnických osob 

- zřizování služebností inženýrských sítí ve prospěch města (město oprávněný)

- zajišťování agendy hospodaření s  lesy v majetku města
- vyjádření nutná k jednotlivým řízením vedeným na stavebním úřadě, silničním správním    úřadě (odbor dopravy), odboru životního prostředí, vyjádření k požárně nebezpečnému prostoru, který se týká nemovitého majetku města, vyjádření z titulu  majitele sousední nemovitosti

- bytová agenda: prodej, pronájem bytových jednotek, vyjádření k přechodu nájmu bytové jednotky, vyjádření k podnájmu bytové jednotky včetně její části, vyjádření k výměně bytové jednotky, vyjádření ke stavebním úpravám v bytových jednotkách v majetku města

Odbor rozvoje 

I. Činnosti na úseku samostatné působnosti: 

oblast Úřad územního plánování

- pořizování rozvojových studií pro město
- koordinace rozvojových záměrů města 

- prvotní jednání s investory z hlediska možností realizace záměrů v území

- zajišťování činnosti za město Strakonice v Nadaci Jihočeské cyklostezky
- příprava materiálů na jednání RM a ZM při pojmenování částí obce, nových ulic a dalších veřejných prostranství, s tím související oznamovací povinnost dle § 28 odst. 2 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), v pl. zn.

oblast architekta města

- modernizace městských parterů včetně výběru městského mobiliáře

- koordinace realizace a údržby dětských hřišť na území města

- zpracování urbanistických směrnic a podmínek pro stavby a soubory staveb na území města

oblast rozvoje

- koordinace pořizování koncepčních a rozvojových dokumentů pro město

- zajišťování koncepčních podkladů pro financování projektů města Strakonice ze státních dotačních titulů, státních fondů, nadací, z  rozpočtu kraje a fondů EU, externí financování městských aktivit – vypracování vlastních žádostí města o dotace, granty, příspěvky

- řízení a koordinace projektů města Strakonice financovaných z externích zdrojů

- dotační a grantová politika města Strakonice

- informování potenciálních žadatelů o dotace na území města a v regionu o možnosti čerpání dotačních prostředků

- zajišťování agendy spojené s členstvím města Strakonice ve svazcích obcí a zajišťování koncepčních podkladů pro financování projektů svazků obcí, jejichž je město členem 

II. Činnosti na úseku přenesené působnosti: 

oblast Úřad územního plánování  

- pořizování územních plánů, regulačních plánů a územních studií pro město a na žádost obce ve správním obvodu

- pořizování územně plánovacích podkladů

- pořizování územně analytických podkladů pro správní území

- pořizování vymezení zastavěného území na žádost obcí

- seznamování subjektů s  problematikou záměrů v  území a rozvoje území

- vyřizování koordinovaných závazných stanovisek

- vykonávání další činnosti podle příslušných právních předpisů v oblasti územního plánování

oblast architekta města

- posuzování architektonických a urbanistických hledisek u stavebních záměrů na území města a obcí v příslušném správním území

Odbor sociální

I.Činnosti na úseku samostatné působnosti: 

oblast sociální péče 

- žádosti o finanční příspěvky v oblasti sociální  

- zajišťuje pohřbení osob zemřelých na území obce, pokud žádná fyzická nebo právnická osoba nesjedná pohřeb do 96 hodin od oznámení úmrtí

- vyřizuje žádosti o přijetí do Domu s  pečovatelskou službou /byty zvláštního určení/

- vykonává funkci veřejného opatrovníka osobám omezeným ve svéprávnosti

- spolupráce při tvorbě koncepcí na úseku sociální péče

- prevence sociálně negativních jevů  

oblast sociálních služeb

- zjišťuje potřeby poskytování sociálních služeb osobám nebo skupinám osob na svém území

- zajišťuje dostupnost informací o možnostech a způsobech poskytování sociálních služeb na svém území

- spolupracuje s dalšími obcemi, kraji a poskytovateli sociálních služeb při zprostředkování pomoci osobám, popřípadě zprostředkování kontaktu mezi poskytovatelem a osobou

- spolupráce při plánování sociálních služeb a monitorování plánu sociálních služeb

oblast sociálně právní ochrany dětí

- vytváření předpokladů pro kulturní, sportovní, jinou zájmovou a vzdělávací činnost dětí

II. Činnosti na úseku přenesené působnosti: 

oblast sociální péče a pomoci v hmotné nouzi

- ustanovuje zvláštního příjemce důchodu podle příslušného právního předpisu

- plní úkoly v oblasti pomoci v hmotné nouzi 

- vydává parkovací průkazy pro osoby se zdravotním postižením

oblast sociálních služeb

- zajišťuje osobě, které není poskytována sociální služba, a je v  takové situaci, kdy neposkytnutí okamžité pomoci by ohrozilo její život nebo zdraví, poskytnutí sociální služby nebo jiné formy pomoci, a to v  nezbytném rozsahu

- koordinuje poskytování sociálních služeb a poskytuje odborné sociální poradenství osobám ohroženým sociálním vyloučením z  důvodu předchozí ústavní nebo ochranné výchovy nebo výkonu trestu, osobám, jejichž  práva a zájmy jsou ohroženy trestnou činností jiné osoby, a osobám, jejichž způsob života může vést ke konfliktu se společností, přitom spolupracuje se zařízeními pro výkon ústavní a ochranné výchovy, s  Vězeňskou službou České republiky, Probační a mediační službou České republiky, správními úřady a územními samosprávnými celky

- na základě oznámení zdravotnického zařízení podle zvláštního právního předpisu zjišťuje, zda je nezbytné poskytnou osobě umístěné ve zdravotnickém zařízení služby sociální péče a zprostředkovává možnost jejich poskytnutí, v  případě, že nelze služby sociální péče osobě poskytnout, sděluje neprodleně tuto skutečnost zdravotnickému zařízení, ve kterém je osoba umístěna

- zastupuje osobu, která není schopna sama jednat a nemá zákonného zástupce při uzavírání smlouvy o poskytnutí sociální služby

- na území svého správního obvodu koordinuje poskytování sociálních služeb a realizuje činnosti sociální práce k řešení nepříznivé sociální situace a k sociálnímu začleňování osob, při tom spolupracuje s krajskou pobočkou ÚP a krajským úřadem

oblast sociálně právní ochrany dětí 

- realizace opatření na ochranu dětí 

- rozhodování o předpěstounské a předadopční péči, přijímání souhlasu rodiče k osvojení dítěte bez vztahu k určitým osvojitelům, sledování vývoje dětí v náhradní rodinné péči

- výkon vymezených činností v procesu zprostředkování osvojení a pěstounské péče 

- zajišťování poradenské a preventivní činnosti, 

- sledování výkonu ústavní a ochranné výchovy 

- plnění úkolů stanovených v trestním a přestupkovém řízení proti mladistvým, spolupráce s věznicemi, ve kterých jsou umístěny děti ve výkonu vazby, ve výkonu trestu odnětí svobody nebo děti, o které pečují odsouzené ženy, včetně pravidelných návštěv těchto dětí 

- plnění stanovených úkolů v rámci péče o děti vyžadující zvýšenou pozornost, zejména o děti ohrožené sociálně patologickými jevy 

oblast protidrogové prevence 

- projednávání přestupků na úseku sociálně právní ochrany dětí 

Odbor - stavební úřad

I. Činnosti na úseku samostatné působnosti:

- metodická pomoc městu a řízeným organizacím města ve svěřených oblastech činnosti

II. Činnosti na úseku přenesené působnosti:

- vedení stavebně správního řízení pro fyzické a právnické osoby

- vedení územního řízení a agendy na úseku územního plánování ve věcech umisťování staveb, změn a využití území, změn staveb, ochranných pásem, dělení a scelování pozemků

- vedení stavebního řízení a agendy na úseku stavebního řádu ve věcech povolování staveb všeho druhu bez zřetele na dobu trvání, účel a způsob technického provedení včetně jejich změn, ve věcech povolování terénních úprav a informačních, reklamních a propagačních zařízení

‑ přijímání a posuzování ohlášení staveb, stavebních úprav a udržovacích prací a vydávání příslušných opatření a sdělení

- provádění řízení o odstraňování staveb 

‑ provádění kontrolních prohlídek na stavbách a pozemcích za účelem zjištění jejich stavu

- provádění kolaudačních řízení staveb a řízení ve věci užívání staveb

- provádění řízení o změnách účelu užívání staveb

- vedení řízení o dodatečném povolování staveb, ověřování pasportů staveb 

- přidělování čísel popisných a čísel evidenčních budovám 

‑ vydávání souhlasu k povolování staveb speciálními stavebními úřady

‑ vydávání nařízení nezbytných úprav, zabezpečovacích a udržovacích prací, vyklizení stavby, odstranění stavby 

- vydávání vyjádření, informací a stanovisek v oblasti umisťování a povolování staveb a zařízení

- výkon státního stavebního dozoru

‑ vedení přestupkového řízení a řízení o správních deliktech v oblasti stavebního řádu
- vedení statistik dokončených staveb a bytových jednotek a zpracování výkazů pro ČSÚ

- výkon státní správy na úseku státní památkové péče pro správní obvody měst Strakonice a Volyně, spolupráce s příslušnými orgány památkové péče

- zabezpečení užívání staveb osobami se sníženou schopností pohybu a orientace 

- zabezpečení radonové problematiky (radonová diagnostika, protiradonová opatření)

- řešení podnětů a stížností v oblasti stavebního zákona

- zajištění znaleckých posudků, expertiz a studií pro potřeby státní správy

- správa a editování registru veřejné správy RUIAN (registr územní identifikace adres a nemovitostí)

- správa archivu stavební dokumentace města

Odbor školství a cestovního ruchu

oblast školství

I. Činnosti na úseku samostatné působnosti:

- příprava koncepce základních škol a mateřských škol ve Strakonicích

- vytváření podmínek pro plnění povinné školní docházky, příprava obecně závazné vyhlášky o stanovení školských obvodů základních škol

- v součinnosti se základními a mateřskými školami příprava a organizace zápisů do základních a mateřských škol

- zpracování seznamů dětí z okolních obcí docházejících do MŠ ve Strakonicích, příprava podkladů pro vyúčtování příspěvku za umístění dětí v MŠ ve Strakonicích

- uvolňování záloh na provoz základních a mateřských škol do výše rozpočtu (příspěvku na činnost) stanoveného městem

- koordinace prázdninového provozu mateřských škol

- spolupráce s ČZ a.s. ve věci darovací smlouvy a evidence dětí zaměstnanců ČZ a.s.,

- příprava podkladů pro jmenování a odvolání ředitelů základních a mateřských škol zřizovaných městem 

- vedení personální agendy ředitelů základních a mateřských škol zřizovaných městem,

- tvorba zásad pro stanovení platových náležitostí ředitelů základních a mateřských škol zřizovaných městem

- řešení stížností na ředitele základních a mateřských škol zřizovaných městem 

II. Činnosti na úseku přenesené působnosti:

- zajišťování výkonu státní správy na úseku školství pro správní obvod ORP

- zpracování návrhu rozpisu rozpočtu finančních prostředků ze státního rozpočtu pro školy a školská zařízení zřizovaná obcemi ve správním obvodu ORP

- příprava podkladů pro vypořádávání finančních prostředků státního rozpočtu poskytovaných krajským úřadem závazným postupem

- shromažďování a zpracování dat z dokumentace a ze školních matrik škol a školských zařízení zřizovaných obcemi ve správním obvodu ORP
- řešení přestupků na úseku školství ve školách zřizovaných obcemi ve správním obvodu ORP a v ostatních školách na území Strakonic, v nichž je plněna povinná školní docházka

- práce s archivem mzdových listů bývalých zaměstnanců škol a školských zařízení, vyhledávání údajů na základě požadavků (např. v případě zpracování materiálů pro důchodové účely)

oblast cestovního ruchu 

- podpora cestovního ruchu a propagace – vydávání informačních a propagačních materiálů, zajišťování propagačních a prezentačních aktivit města, účast na výstavách a veletrzích

- příprava aktivit a organizování akcí na podporu cestovního ruchu

- zajišťování aktivit spojených s projektem Otavská plavba

- zajištění fungování městského informačního centra

- zajištění fungování infocentra pro seniory, vedení agendy životních jubileí občanů města

- vydávání městského periodika

- podpora zájmových a kulturních aktivit obyvatelstva, žádosti o poskytnutí dotace v oblasti kultury, sportu a volného času 

- zajišťování činnosti Dětského zastupitelstva

- zahraniční spolupráce s  partnerskými městy a oblastmi

- aktualizace internetových stránek města

- kronika města

- zajišťování agendy v souladu s Pravidly pro udělování ocenění města Strakonice

- zpracování žádostí o povolení výjimky z obecně závazné vyhlášky města k veřejnému pořádku (hudební produkce)

- příjem oznámení o konání shromáždění podle zákona č. 84/1990 Sb., o právu shromažďovacím, v pl. zn. a distribuce oznámení na dotčené odbory MěÚ a městskou policii

- příjem ohlášení ohňostroje podle vyhlášky č. 123/2014 Sb., o bezpečnostních a technických požadavcích na zacházení s pyrotechnickými výrobky, v pl. zn. a distribuce ohlášení na odbor majetkový, životního prostředí, obecní živnostenský úřad a městskou policii

Odbor vnitřních věcí

I. Činnosti na úseku samostatné působnosti:

- poskytování právní služby pro účely rozhodování orgánů města

- spolupráce s ostatními odbory při uzavírání, změnách a rušení smluv se smluvními partnery

- připomínkování a kontrola smluv předkládaných smluvními partnery

- evidence a archivace právních předpisů města, archivace smluvních dokumentů města 

- řešení právních sporů, zastupování města před soudy, správními orgány a ve smírčím řízení,

- soudní vymáhání pohledávek města

- spolupráce s ostatními odbory při tvorbě a dohled nad tvorbou právních předpisů města

- součinnost při tvorbě vnitřních předpisů MěÚ

- vedení úplné dokumentace platných právních předpisů

- zajištění občanských obřadů 

- zajištění předávání blahopřání a dárkových balíčků jubilantům při výročí svateb

II. Činnosti na úseku přenesené působnosti:

- upomínání pokut a jiných plateb uložených odbory MěÚ a orgány města, zajišťování exekuce u plnění uložených odbory MěÚ a orgány města

- vedení řízení o vyvlastnění nemovitostí  dle zákona o vyvlastnění  č. 184/2006 Sb., ve znění pozdějších předpisů
- úzká spolupráce s ostatními odbory v právní oblasti, zejména při vedení správního řízení

oblast přestupkového řízení

- referentské rozhodování přestupků proti veřejnému pořádku, občanskému soužití a majetku 
- vyřizování stížností a vypracovávání posudků ve vztahu k rozhodovací činnosti

oblast matrik

- matriční činnost pro matriční obvod Strakonice

- vedení řízení o změně jména nebo příjmení

- vedení řízení o prominutí právní způsobilosti k uzavření manželství cizím státním občanům

- vydávání osvědčení k  uzavření manželství před registrovanou církví

- vydávání osvědčení o právní způsobilosti k  uzavření manželství v cizině

- kontrolní a metodická činnost pro matriční úřady ve správním obvodu ORP

- provádění vidimace a legalizace

- zajištění proškolení a zkoušky z  vidimace a legalizace pro úředníky zařazené do obecních  úřadů ve správním obvodu

- zajišťování výstupů z CzechPOINT

- vkládání údajů o narození, uzavření manželství a úmrtí do ISEO

- zajišťování zápisů do zvláštní matriky Brno pro občany, kteří se narodí, uzavřou manželství nebo zemřou v cizině

- sepisování prohlášení o určení otcovství před a po narození dítěte

- archivace sbírek listin matričních úřadů zařazených do správního obvodu 
oblast evidence obyvatel, občanských průkazů a cestovních dokladů

- zajišťování agendy evidence obyvatel města a správního obvodu, včetně změn, zrušení a      ukončení trvalých pobytů ve správním řízení, spolupráce s  Ministerstvem vnitra

- kompletní agenda občanských průkazů 

- kompletní agenda cestovních dokladů

- zajišťování výstupů z CzechPOINT

Odbor životního prostředí

I. Činnosti na úseku samostatné působnosti:

- údržba městské zeleně, likvidace černých skládek, ekologická výchova, odpadové hospodářství města, vyřizování stížností a podnětů občanů na kvalitu ovzduší, sledování imisního zatížení, využití alternativních zdrojů energií  

II. Činnosti na úseku přenesené působnosti:

oblast ochrany přírody, půdy, lesa a myslivosti

- v oblasti ekologie krajiny (EK) vede správní řízení a vydává příslušná rozhodnutí, závazná stanoviska a vyjádření,  jako příslušný orgán ochrany přírody (zejména kácení dřevin rostoucích mimo les, náhradní výsadby, údržba městské zeleně, zásahy do významných krajinných prvků, umisťování staveb do volné krajiny, první zalesňování, schvalování LHP, ekologická výchova, osvěta, stanovení odchylných postupů při ochraně ptáků, registrace VKP, vyhlašování a údržba památných stromů, výkon státního dozoru v ochraně přírody, ukládání pokut za přestupky, uplatňování stanovisek k územním plánům a regulačním plánům aj.)

- v oblasti zemědělského půdního fondu (ZPF) vede správní řízení a vydává příslušná rozhodnutí, závazná stanoviska a vyjádření (změny kultury pozemků, souhlas k odnětí půdy ze ZPF, rozhodnutí o odvodech, rozhodování v pochybnostech, výkon státní správy na úseku ochrany ZPF, vydávání závazných stanovisek k liniovým stavbám aj.)

- v oblasti lesního hospodářství (LH) vede správní řízení a vydává příslušná rozhodnutí a vyjádření (prohlašování pozemků za pozemky určené k   plnění funkcí lesa (PUFL), rozhodování v pochybnosti, zda jde o PUFL, souhlas k vydání územního rozhodnutí, jímž mají být dotčeny PUFL, odnětí pozemků plnící funkci lesa, zajišťují zpracování lesních hospodářských osnov aj. ), vydává souhlas k umístění staveb ve vzdálenosti do 50 m od kraje lesa

- v oblasti myslivosti a rybářství (MaR) vede správní řízení a vydává příslušná rozhodnutí a vyjádření (registrace honebních společenstev, uznání honiteb, vydávání a odebírání loveckých lístků, minimální a normované stavy zvěře, hospodaření v   rybářských revírech, rybářské stráže, vydávání rybářských lístků a správní poplatky, projednávání přestupků na úseku zbraní a střeliva, lustrace žadatelů o zbrojní průkaz aj.)

- v oblasti rostlinolékařské péče vede správní řízení v oblasti výskytu a šíření škodlivých organismů

- v oblasti veterinární péče vydává nařízení o veterinárních mimořádných opatřeních, rozhoduje o povolení svodů hospodářských zvířat

- v oblasti ochrany zvířat proti týrání vede správní řízení v oblasti týrání zvířat, projednává přestupky a správní delikty, nařizuje umístění týraného zvířete do náhradní péče, nařizuje chovateli snížení počtu zvířat, nařizuje chovateli pozastavení činnosti, při které dochází k týrání zvířat do doby odstranění závad, nařizuje utracení zvířete odborně způsobilou osobou, nařizuje chovateli umožnit provedení péče o zvíře jinou osobou  na pozemku, ve stájích nebo jiných objektech chovatele, kde se zvíře nachází, nařizuje úhradu nákladů za péči o odebrané zvíře, rozhoduje o zbavení vlastnictví ke zvířeti
oblast vodního hospodářství

- povoluje nakládání s povrchovými a podzemními vodami - jejich odběr a akumulaci

- povoluje vypouštění odpadních vod do vod povrchových nebo podzemních

- povoluje výstavbu, změnu a odstraňování vodních děl (vodní nádrže, studny, vodárenské a kanalizační objekty, vodovodní a kanalizační řady, ČOV)

- povoluje předčasné užívání staveb (vodních děl) do zkušebního provozu a vydává  kolaudační souhlas

- vydává souhlas ke stavbám a zařízením na pozemcích, na nichž se nacházejí koryta vodních toků, popř. na pozemcích sousedících, pokud tyto stavby a zařízení ovlivní vodní poměry, dále ke skladům a skládkám, ke stavbám, které se nacházejí v záplavových územích a v ochranných pásmech vodních zdrojů

- vyjadřuje se ke stavbám a činnostem, které mohou ovlivnit vodní poměry

- stanovuje, mění a ruší ochranná pásma vodních zdrojů

- schvaluje manipulační, kanalizační řády a havarijní plány

- potvrzuje soulad povodňových plánů obcí,

- ukládá opatření k nápravě závadného stavu - nedovolené vypouštění odpadních vod, havárie

- provádí technickobezpečnostní dozor nad vodními díly a vodoprávní dozor 

oblast odpadového hospodářství a ochrany ovzduší

- vede správní řízení a vydává příslušná rozhodnutí jako prvoinstanční orgán v oblasti odpadového hospodářství 

- provádí dozorčí, rozhodčí a metodickou činnost v oblasti odpadového hospodářství, včetně ukládání nápravných opatření, popř. pokut 

- projednává s fyzickými či právnickými osobami  jejich investiční či jiné pracovní záměry a vydává k těmto záměrům vyjádření, zúčastňuje se stavebních řízení

- uplatňuje stanovisko k územním plánům a regulačním plánům

- vypracovává, soustřeďuje a kontroluje hlášení o odpadech

- je dotčeným správním orgánem v  územním, stavebním a kolaudačním řízení podle správního řádu, vydává stanovisko pro účely kolaudačního souhlasu

- v oblasti ochrany ovzduší vydává závazné stanovisko k územnímu a stavebnímu řízení a k  řízení o vydání kolaudačního souhlasu u stacionárních zdrojů neuvedených v  příloze č. 2 zákona o ochraně ovzduší

- může vydat vyjádření k povolení u zdrojů uvedených v  příloze č. 2 zákona o ochraně ovzduší

- provádí kontroly dodržování povinností provozovatelů nevyjmenovaných stacionárních zdrojů, kontroluje přípustnou tmavost kouře a ověřuje informace o provozu zdroje a o provedení kontroly spalovacího zdroje odborně způsobilou osobou

- ukládá opatření ke zjednání nápravy, event. rozhodnutí o zastavení provozu stacionárního zdroje u  nevyjmenovaných zdrojů

- projednává přestupky fyzických osob a správní delikty právnických osob a podnikajících fyzických osob včetně ukládání pokut

-může stanovit podmínky pro spalování suchého rostlinného materiálu nebo spalován zakázat

- spolupracuje s ostatními orgány ochrany ovzduší 

- spolupracuje na tvorbě koncepce rozvoje energetických sítí 

- agenda související s dotacemi obcím pro financování opatření na zlepšení kvality ovzduší

- zpracování emisních inventur zdrojů znečišťování ovzduší, zajištění činnosti správce adresáře integrovaného registru znečišťování ovzduší

Obecní živnostenský úřad

I. Činnosti na úseku samostatné působnosti:

- provozuje živnost Výroba, obchod a služby neuvedené v  přílohách 1 až 3 živnostenského zákona (laminování dokumentů) 

II. Činnosti na úseku přenesené působnosti:

oblast registrace

oddělení registrace vykonává činnost v rozsahu stanoveném zákonem č. 455/1991 Sb., o živnostenském podnikání (živnostenský zákon), v pl. zn., je centrálním registračním místem (CRM), v  jehož rámci plní další úkoly: 

- přijímá ohlášení živností a žádosti o vydání koncesí, oznámení příslušných změn, přijímá další podání stanovená živnostenským zákonem 

- po splnění zákonných podmínek provádí zápisy do živnostenského rejstříku a vydává podnikatelům - fyzickým a právnickým osobám výpisy, předává příslušné údaje dotčeným orgánům

- vede řízení ve věci rozhodnutí o udělení koncese, o změně rozhodnutí o udělení koncese, o schválení ustanovení odpovědného zástupce a uložení či změně podmínek provozování koncesovaných živností, o pozastavení provozování živnosti, o zrušení živnostenského oprávnění, o tom, že ohlášením živnostenské oprávnění nevzniklo, nebo že nebyly splněny podmínky pro vznik živnostenského oprávnění podle příslušných ustanovení živnostenského zákona 

- eviduje oznámení podnikatele o přerušení nebo pokračování provozování živnosti
- je provozovatelem živnostenského rejstříku, vydává úřední opisy, výpisy a potvrzení o příslušném zápisu (resp. potvrzuje neexistenci zápisu)

- zabezpečuje evidenci a archivaci spisových materiálů obecního živnostenského úřadu 
- vyměřuje a vybírá správní poplatky

- vydává výstupy z CzechPOINT

- eviduje zemědělské podnikatele v rozsahu stanoveném zákonem č. 252/1997 Sb., o zemědělství, v pl. zn., provádí změny v evidenci a rozhoduje o vyřazení zemědělských podnikatelů

oblast kontroly

kontrolní oddělení vykonává činnost v rozsahu stanoveném živnostenským zákonem, v rámci toho zejména:

 vykonává živnostenskou kontrolu

- ukládá rozhodnutím odstranit nedostatky zjištěné při kontrole

- projednává a řeší přestupky fyzických osob vymezené živnostenským zákonem

- projednává a řeší správní delikty právnických a podnikajících fyzických osob vymezené živnostenským zákonem

- rozhoduje o pozastavení či zrušení živnostenského oprávnění

kontrolní oddělení dále: 

- v oblasti obchodu a služeb vykonává dozor nad dodržováním zákona č. 634/1992 Sb., o ochraně spotřebitele, ve znění pozdějších předpisů, v rozsahu stanoveném obecnímu živnostenskému úřadu řeší správní delikty 

- vykonává dozor nad dodržováním povinností vyplývajících ze zákona č. 247/2006 Sb., o omezení provozu zastaváren a některých jiných provozoven v noční době, a řeší správní delikty 

- provádí činnosti v rozsahu stanoveném zákonem č. 252/1997 Sb., o zemědělství, v pl. zn., včetně ukládání pokut za správní delikty

- v rozsahu svěřené působnosti projednává přestupky a správní delikty podle zákona č. 353/2003 Sb., o spotřebních daních, v pl. zn.

- provádí cenovou kontrolu podle zákona č. 526/1990 Sb., o cenách, v pl. zn.

- spolupracuje s dalšími orgány státní správy, které provádí kontrolu podle zvláštních předpisů, s orgány činnými v trestním řízení, případně dalšími subjekty zřízenými nebo založenými k ochraně spotřebitelů

- vyřizuje podněty, připomínky a oznámení v rozsahu působnosti odboru obecního živnostenského úřadu

- poskytuje poradenskou činnost v rámci spotřebitelské poradny

- řeší přestupky na úseku podnikání dle § 24 zákona č. 200/1990 Sb., o přestupcích, v pl. zn.

- řeší správní delikty podnikajících fyzických a právnických osob dle § 24 odst. 6 zákona č. 379/2005 Sb., o opatřeních k ochraně před škodami působenými tabákovými výrobky, alkoholem a jinými návykovými látkami a o změně souvisejících zákonů, v pl. zn.

- zapisuje do živnostenského rejstříku pokuty uložené živnostenskými úřady a sankční opatření uložená jinými správními orgány

Útvary nezařazené do jednotlivých odborů 

a) přímo podřízené tajemníkovi městského úřadu
Kancelář tajemníka

oblast správních a vnitřních věcí 
- správa budov užívaných městským úřadem, jejich úklid a údržba

- krátkodobý pronájem repre prostorů a obřadní síně v areálu strakonického hradu

- správa chaty na Zátoni včetně zabezpečení rekreace

- vedení evidence majetku spravovaného a užívaného městským úřadem

- příprava a realizace skartačního řízení a péče o archiválie

- vedení podatelny, vedení pošty města a městského úřadu, zajištění spojovatelny

- zajištění vybavení městského úřadu kancelářskými potřebami

- vedení agendy ztrát a nálezů

- zajištění autodopravy městského úřadu

- správa pevných i mobilních telefonů, kopírek

- správa elektronického zabezpečovacího systému

- vedení volebních seznamů, zajišťování voleb, sčítání obyvatel a místního referenda

- objednávání kovových tabulí s novými názvy ulic a předání Technickým službám k umístění

oblast informatiky

- správa informačních systémů (úpravy, upgrade, update), výpočetní techniky a počítačové sítě městského úřadu a metropolitní sítě

- zabezpečení a kontrola bezpečnosti informačního systému a výpočetní techniky

- zajištění provozu internetu a internetových stránek města  a metropolitní sítě města

- poskytování technické podpory uživatelům 

-  zavádění čísla popisného do  GISu

- správa pevných telefonních linek

oblast krizového řízení

- zabezpečení obranného a civilně nouzového plánování

- úkoly na úseku krizového řízení a havarijního plánování

- realizace zákona č. 148/1998 Sb., o ochraně utajovaných skutečností a o změně některých zákonů, v pl. zn. včetně příslušných vyhlášek a nařízení

- zabezpečení činnosti Bezpečnostní rady a Krizového štábu ORP

- úkoly na úseku požární ochrany

- zřizování Jednotek dobrovolných hasičů obce (dále jen JSDHO), materiální a technické zabezpečení, správa rozpočtu a majetku JSDHO

- úkoly na úseku hospodářských opatření pro krizové stavy

- zabezpečení evidence válečných hrobů a pietních míst ve správním obvodu

- správa a údržba krytů CO, připravenost na mimořádné události, provádění záchranných a likvidačních prací a ochrana obyvatelstva

- zajištění provozu bezdrátového rozhlasu VISO 2002  

Oddělení personalistiky a mezd

- komplexní zajištění personální agendy pro zaměstnance města zařazené do MěÚ, uvolněné členy zastupitelstva města a ředitele příspěvkových organizací zřízených městem Strakonice

- zajištění mzdové agendy pro zaměstnance města zařazené do městského úřadu, městské policie a pro členy zastupitelstva města, komisí a výborů

- zajištění agendy vzdělávání úředníků, včetně vzdělávání v rámci zvláštní odborné způsobilosti dle zvláštního zákona

Sekretariát

- komplexní zajištění činností sekretariátu starosty a místostarostů města a tajemníka městského úřadu

Pracovník pro styk s veřejností

- zajištění poskytování informací veřejnosti, komunikace a kontakt s médii

- zpracování prezentačních materiálů, výročních zpráv, průběžné doplňování tiskových zpráv na webové stránky města, administrace rubriky dotazy, náměty, připomínky

- poskytování informací Strakonické televizi, s.r.o. o aktuálních událostech a připravovaných tiskových konferencích za město Strakonice 

- pravidelné shromažďování a poskytování zpráv týkajících se města, úřadu, příspěvkových organizací a organizací s majetkovou účastí města do aktuálního vydání městského periodika

Preventista sociálně negativních jevů

- posuzování stavu a příčin negativních jevů na území města, realizace opatření k nápravě 

- participace na programech sociální prevence a aktivitách státních i nestátních organizací

- příprava podkladů pro rozhodování o udělení souhlasu města  ve věci doplatku na bydlení 

b) přímo podřízené starostovi města
Útvar interního auditu

- sestavování plánu auditů, doporučení, opatření k nápravě, závěrečných zpráv z provedených auditů, roční zprávy o výsledcích finančních kontrol a jejich předkládání starostovi města

- zjišťování, zda jsou dodržovány právní předpisy, přijatá opatření a stanovené postupy, zda jsou včas rozpoznávána rizika vztahující se k činnosti orgánu veřejné správy a zda jsou přijímána odpovídající opatření k jejich vyloučení nebo zmírnění, zda řídící kontroly poskytují spolehlivé a včasné provozní, finanční a jiné informace, zda jsou plněna provozní a finanční kritéria, zda zavedený vnitřní kontrolní systém je dostatečně účinný, reaguje včas na změny ekonomických, právních, provozních a jiných podmínek

Všechny odbory Městského úřadu Strakonice zabezpečují úkoly vyplývající z krizového plánu ORP Strakonice. Podílejí se na zajišťování připravenosti správního obvodu ORP Strakonice na mimořádné události, na provádění záchranných a likvidačních prací a na ochranu obyvatelstva.

- příloha č. 2 je v tomto znění účinná ode dne 1. srpna 2015
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