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Podrobny postup pro podévani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci je upraven v § 13
a nasl. zdkona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni (déale jen zakon, InfZ). Tato pravidla
rozvadéji jednotliva zdkonnd ustanoveni v podminkach MEU Strakonice.

Zadost o poskvytnuti informace

Zadost dle § 13 zakona lze podat: ’
a) ustné - u kteréhokoliv pracovnika MU nebo
b) v pisemné podobé — listinné i elektronické

NalezZitosti Zadosti

Kazda zadost musi dle § 14 obsahovat tyto nalezitosti: kterému povinnému subjektu je uréena
kdo ji ¢ini (oznaceni Zadatele) a Ze se dotazuje na zakladé¢ InfZ.

Fyzické osoba se identifikuje jménem, piijmenim, datem narozeni, adresou trvalého pobytu a
pripadné¢ adresou pro dorucovani.

Pravnicka osoba se identifikuje nazvem, IC, adresou sidla a pipadné adresou pro doru¢ovani.
Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa (e-mail, datova schranka).

Postup vyrizovani zadosti

Je-li z&dost podédna ustné konkrétnimu pracovniku, tento ji dle svych moznosti a s ohledem na
okruh neposkytnutelnych informaci Gstné vyfidi, a v ptipadé€, ze se zadost nevztahuje k jeho
¢innosti, bezprostiedné odkaze Zadatele na ptisluSného pracovnika. Pracovnik, ktery takto
poskytne informaci, o tom pofidi zaznam.

Je-li zadost podéna pisemné na podatelnu, je postoupena piislusnému odboru M&U. Tento
odbor Zadost zaeviduje a ve lhitach dle § 14 zdkona ji vyfidi tak, ze zpracuje pisemnou
odpovéd’. Listinu s poskytnutou informaci podepiSe vzdy vedouci odboru, ktery rovnéz
odpovida za spravnost informace a za postup v souladu se zdkonem.

Veskeré dokumenty vztahujici se k jednomu piipadu vytvoti uceleny spis.

Kazdy odbor M&U povede fadnou evidenci piijatych zadosti a zptisobu jejich vyfizeni a dale
zajisti  zvetejnéni poskytnuté informace (nikoliv udaj o Zadateli) na webovych strankach
meésta a to do 15 dnti od poskytnuti informace. U rozsahlé informace staci zvefejnéni tzv.
doprovodné informace vyjadiujici jeji obsah.

Rozhodnuti

Nelze-li ze zékonnych divodl zadosti o poskytnuti informace zcela vyhoveét, vyda piisluSny
pracovnik rozhodnuti o odmitnuti Zadosti ptip. o odmitnuti ¢asti Zadosti se v§emi nalezitostmi
a ve lhttach dle § 15 zédkona. Pro naleZitosti rozhodnuti a jeho dorucovani se uzije spravni
fad.

Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti 1ze podat dle § 16 zakona pisemné odvolani. Odvolani
spolu se spisovym materidlem se piedlozi nadfizenému organu ve lhité¢ 15 dnii ode dne
doruceni odvolani.



Hrazeni nakladi
Zvetejiiovani informaci provadi mésto na své naklady. Poskytovani informaci na zékladé
zadosti muze byt v souladu s § 17 zdkona provadéno za tihradu vynalozenych nakladt. Vysi
uhrady za tyto naklady stanovi vedouci odboru dle nize uvedeného sazebniku. V pfipad¢, ze
poskytnuti informace pfesahne rozsah ¢innosti jednoho odboru, stanovi vysi uhrady tajemnik
méstského tradu.

Sazebnik
mzdové naklady na mimotadné rozsahlé vyhledavani informaci
- 175 K¢ / za kazdou zapocatou hodinu prace zaméstnance

materidlové naklady na pofizeni kopii, skenovani, technické nosice dat, naklady na odeslani:

Format Barva tisku Tisk kopie Cena s DPH

A4 cerna jednostranny 2 K¢

A4 cernd oboustranny 4 K¢

A3 cerna jednostranny 3 K¢

A3 cerna oboustranny 6 K¢

A4 barevna jednostranny 10 K¢

A4 barevna oboustranny 20 K¢

A3 barevna jednostranny 20 K¢

A3 barevna oboustranny 40 K¢

Skenovani listiny A4 jednostranné 1,50 K¢

Skenovani listiny A4 oboustranné 3 K¢

CD s obalkou 10 K¢

DVD s obalkou 10 K¢
dorucovaci ndklady - poStovné dle ceny provozovatele postovnich sluzeb

Bude-li informace dle rozhodnuti vedouciho odboru poskytovdna za thradu vynaloZenych
néakladl, bude vyse thrady vZzdy pred poskytnutim informace prokazatelné sdélena zadateli a
poskytnuti informace bude podminéno pfedchozim provedenim této tthrady. Veskeré uvedené
tikony budou u¢inény s ohledem na dodrzeni zikonnych lhtit. Uhradu za poskytnuti informace
provede zadatel bezhotovostni platbou na ucet mésta €.0. 1768038/0300, VS 50.

Vvroéni zprava

Vyroc¢ni zpravu v zakonné lhaté dle § 18 zadkona zpracuje na zéklad¢é podklada predlozenych
jednotlivymi odbory tajemnik M¢U.
Zavérefna ustanoveni

Tato Pravidla pro poskytovani informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni, byla
schvalena usnesenim Rady mésta Strakonice ¢. 5159/2018 dne 16.7.2018 a nabyvaji i¢innosti
dne 16.7.2018.

Ve Strakonicich dne 16.7.2018

Za schvalovatele: Mgr. Bfetislav Hrdlicka v.r.
starosta




